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BAB I 

KETENTUAN UMUM 

 

Pasal 1 

       Dalam Surat Keputusan Rektor ini yang dimaksud dengan 

a. Perpustakaan adalaha Unit Pelaksanan Teknis (UPT) Perpustakaan UIN Imam Bonjol 

Padang; 

b. Ruang Baca adalah layanan UPT Perpustakaan UIN Imam Bonjol yang berda di Fakultas 

dan Pascasarjana UIN Imam Bonjol Padang; 

c. Kepala Perpustakaan adalah pimpinan UPT Perpustakaan UIN Imam Bonjol Padang; 

d. Koordinator Bidang Pelayanan Teknis adalah pejabat funsional pustakawan yang 

mengkoordinir layanan teknis; 

e. Koordinator Bidang Pelayanan Pemustaka adalah pejabat funsional pustakawan yang 

mengkoordinir layanan pemustaka; 

f. Koordinator Bidang Teknologi Informasi dan Komunikasi adalah pejabat fungsional 

pustkawan atau tenaga teknis perpustakaan yang mengkoordinir layanan informasi dan 

komunikasi; 

g. Koordinator Ketatausahaan adalah pejabat fungsional umum yang mengkoordinir 

kegiatan administrasi; 

h. Pengelola Ruang Baca adalah penjabat fungsional Pustakawan atau tenaga teknis 

pengelola perpustakaan yang melayani pemustaka di fakultas dan pascasarjana; 

i. Pustakawan adalah pejabat fungsional yang melakukan kegiatan kepustakawanan; 

j. Kelompok pustakawan adalah pejabat fungsional pustakawan yang mempunyai tugas 

melaksanakan kegiatan fungsional pustakawan dan fungsi di bidang pengembangan 

sumber daya perpustakaan; 

k. Pelayanan Pemustaka adalah pelayanan yang langsung berhubngan dengan pembaca atau 

pemakai jasa perpustakaan; 

l. Pelayanan Teknis adalah pengelolaan kegiatan dan proses yang berkaitan dengan 

pengembangan, pengolahan, dan pemeliharaan bahan/koleksi perpustakan; 

m. Ketatausahaan adalah kegiatan yang berkiatan dengan administrasi ketatausahaan yang 

meliputi keanggotaan, administrasi persuratan, kepegawaian, rumah tangga, keuangan 

dan perlengkapan. 

 

BAB II 

VISI, MISI, DAN TUJUAN 

 

Pasal 2 

      Visi UPT Perpustakaan UIN Imam Bonjol adalah menjadi pusat layanan dan sumber ilmu 

      pengetahuan berbasis teknilogi infomasi dan komunikasi yang kompetitif di ASEAN tahun 

      2037. 
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Pasal 32 

      Pengelola ruang kaca sebagaimana disebut dalam pasal 31 mempunyai tugas: 

a. Menyediakan data dan infomasi kepustakaan yang ada di masing-masing ruang baca; 

b. Mengelola dan menyelenggarakan kegiatan-kegiatan ruang baca; 

c. Mengembangkan sistem manajemen perpustakaan sepanjang tidak bertentangan dengan 

kebijakan umum pengembangan perpustakaan universitas; 

d. Menyediakan ruang baca yang layak bagi pemustaka atau leterasi kampus di lingkungan 

ruang baca; 

e. Melaksanakan layanan bagi pemustaka. 

 

Pasa 33 

      Pengelola ruang baca sebagaimana disebut dalam pasal 31 mempunyai wewenang: 

a. Mengelola, mengatur, dan bertanggung jawab terhadap uang denda di ruang baca; 

b. Menetapkan jadwal pelayanan; 

c. Menetapkan dan mengatur bentuk pelayanan di ruang baca; 

d. Memelihara dan menjaga semua jenis koleksi ruang baca 

 

Pasal 34 

      Pengelola ruang baca sebagaimana disebut dalam pasal 31 mempunyai tanggung jawab: 

a. Kebenaran dan ketepatan kegiatan denga program kerja ruang baca; 

b. Kelancaran dan ketepatan pelaksanaan tugas-tugas ruang baca; 

c. Penjagaan pemeliharaan arsip/dokumen yang berkaiatan dengan ruang baca; 

d. Penyusunan laporan pertanggungjawanan kegiatan. 

 

Bagian Kedua 

Organ Pustakawan 

Pasal 35 

      Organ Pustakawan sebagaiman disebut dalam pasal 9 poin b adalah Kelompok Pejabat 

      Fungsional Pustakawan di lingkungan UIN Imam Bonjol yang diangkat oleh Rektor, berada 

      di bawah dan bertanggungjawab kepada Kepala. 

 

Pasal 36 

      Organ Pustakawan sebagaiman disebut dalam pasal 35 terdiri atas: 

1. Ketua; 

2. Sekretaris; dan 

3. Bendahara. 

 

 

REKTOR UNIVERSITAS ISLAM NEGERI 

IMAM BONJOL PADANG 

 

 

 

 

MARTIN KUSTATI 

 


	Cover Tata Pamong 1.pdf (p.1)
	Cover awal.pdf (p.2)
	No 266 tentang Dokumen Tata Pamong.pdf (p.3-4)
	Untitled.pdf (p.5-11)
	hal 1 Tata Pamong.pdf (p.1)
	sk pedoman tata pamong.pdf (p.2-6)
	Hal 7 Tata Pamong.pdf (p.7)


